e-OKUL YONETIM BILGI SISTEMINDE OKUL MUDURLUKLERINCE
YAPILABILECEK ISLEMLER

Genel Miidiirliiglimiiz  biinyesinde bulunan okullarimizdaki is ve islemlerin

gergeklestirilmesi ve planlanmasinda kolaylik saglamasi agisindan asagida olusturulan bilgiler, E-
Okul sistemi icerisindeki siiregleri tek tek anlatmaktadir. Islemlerle ile ilgili siire¢ takibinin okul
miidiirlerimizce yapilmasi, herhangi bir problem olusmasi halinde ilge ve il yoneticileri ile
paylasilmasi, buna ragmen ¢ézlimlenemeyen ve Baskanligimiz destegine ihtiyag durulan konularin
asagida belirtilen siiregler takip edilerek gergeklestirilmesi 6nem arz etmektedir.

Siiregleri daha etkin ve verimli yonetebilmemiz, 6grencilerimiz ve aileleri nezdinden bir

gecikme ve magduriyete mahal vermemiz i¢in okul, ilge ve il yoneticilerimizden hassasiyet
gostermelerini 6nemle rica ediyoruz.
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Okul/Kurum idarelerince, e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi iizerinde yapilacak olan biitiin is ve
islemlerin, islem tarihi itibariyle Milli Egitim Bakanlig1 Orta Ogretim Kurumlar1 Y&netmeligi,
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi ve Milli Egitim Bakanlig1 Ozel
Egitim Hizmetleri Yonetmeligi, Talim ve Terbiye Kurulu Onayli Ders Cizelgeleri, Simavla
Ogrenci Alan Okullar i¢in Bakanlik¢a Yapilan Merkezi Smav Basvuru Tercih ve Yerlestirme
Kilavuzu, ilkdgretim ve Orta Ogretim Kurumlar1 Bursluluk Simavi (IOKBS) Kilavuzu'nda
belirtilen giincel hiikiimler cercevesinde yapilmasi gerekmektedir. Giincel mevzuat bilgisine
T.C. Cumhurbagkanligi Mevzuat Bilgi Sistemi sayfasindan
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat adresinden ya da T.C. Milli Egitim Bakanligi
https://www.meb.gov.tr/mevzuat/ adresinden ulasilabilmektedir.

Eksik, hatali veya sehven yapilan/yapilmayan is ve islemlerin diizeltilmesi/yapilmasi
taleplerinin DYS iizerinden gerekcesi belirtilerek Okul Miidiirliigii/ilce MEM/Il MEM
tarafindan resmi yazi ile Bakanligimiza bildirilmesi gerekmekte olup, s6z konusu islemlerin
ivedilik durumlarina goére oncelikle mte ogrenciisleri@meb.gov.tr adresimizden daha sonra
0312413 12 42- 0312 413 12 44 numaral telefonlarimizdan takip edilmesi gerekmektedir.

Genel Miidiirliigiimiiz ve il miidiirliiklerimiz arasinda iletisimin daha hizli gerceklestirilmesi
icin, tarafimiza ilettiginiz e mail adreslerinin kullaniminda hassasiyet gosterilmesi
gerekmektedir.

DYS {izerinden islem yapilmak iizere Bakanligimiza gonderilecek yazilarin; dncelikle Okul
Miidiirliigii/ilce  MEM/Il MEM tarafindan ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde
degerlendirilerek islem yapilmasi, yapilamamas: halinde gerekcesi belirtilerek (gerekirse
ekran resmi vs.) islem yapilabilmesi i¢in 6grencinin adi soyadi, T.C.si, okulu, kurum kodu,
alani/dalinin eksiksiz olarak yazida belirtilerek gonderilmesi gerekmektedir.

Egitim-6gretim yil1 baglangicinda itibaren yapilan sosyal etkinliklerin e-Okul Yonetim Bilgi
Sisteminde yer alan Sosyal Etkinlikler Modiiliine eksiksiz olarak ve zamaninda ilgili Okul
Miidiirliigii/ilce MEM/Il MEM tarafindan islenmesi gerekmektedir.

Karsilastigimz teknik problemlerle ilgili ¢dziim islemleri igin oncelikle ilce/il MEBBIS
yoneticileri ile goriisiilerek ilerlenmesi ancak herhangi bir ¢éziim bulunamamasi halinde
Bakanligimiz ile irtibata ge¢ilmesi, hem siirecin dogru takibi hem de is giiciiniin iyi planlanmasi
acisindan 6nem arz etmektedir.



ORTAOGRETIM KURUM iSLEMLERI
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v" Okul Bilgileri Giincelleme

Okul Bilgileri giincelleme ekraninda kapali olarak gelen bdliimler MEBBIS Devlet Kurumlari
modiiliinden alinmaktadir. Kurum Adi, Kurum Tiirii gibi alanlarda hatali bilgi var ise il Milli Egitim
Miidiirliigiiniizde MEBBIS Devlet Kurumlar1 modiilii kullanic1 yetkisi bulunan personel/sube ile
goriismeniz gerekmektedir.

Bu ekranda kurum miidiirii bilgisinin mutlaka dogru olmasi gerekmektedir. Kurum miidiirii bilgisi
hatalr ise 11 Milli Egitim Miidiirliigii Atama subenizle goriisiip, gdrevlendirme ve ders tamamlama
bilgisi ekraninin kontroliinii saglatmaniz gerekmektedir.

Miidiir bilgisi bos veya hatali olan kurumlarda belgelerde ve raporlarda okul miidiirii adi
¢itkmamaktadir.

v' Ogretim Sekli / Sube Tipi Giincelle

Ortadgretim Kurumlar1 &grenim  sekillerini (Normal ve Ikili Ogretim) bu ekrandan
giincelleyebilirler.

Onemli Not: Bu ekranda okulun égretim tiirii (Kiz ya da Kiz/Erkek) ile ilgili herhangi bir
islem yapilmamakta olup Devlet Kurumlari Modiiliine islenen bilgi e-Okul sistemine
yansitilmaktadir.

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine bagh olarak faaliyetlerini siirdiiren
okul/kurumlarda; “sadece erkek” egitim yapan okul bulunmamaktadir.

v' Mudiir Yardimcilari

Bu ekranda okul tiirtine gore Miidiir Yardimcilar1 Gorevlendirmeleri yapilmaktadir. Kurumunuzda
birden fazla alt tiir yoksa miidiir yardimcist gorevlendirmesi 'Sube Ekle (OOK03001)' ekranindan
yapilmaktadir.

v' Alan Ogretmenleri

Alan se¢im ekrani sadece Meslek Liseleri i¢in kullanilip alan 6gretmenleri tanimlanacaktir.
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v' Alan Tanimlama

Alan tanilama islemi kurumunuzun bagli bulundugu genel miidiirliik tarafindan yapilmaktadir.
Alan se¢im ekrani sadece alani bulunan okullar i¢in kullanilip 6gretmenler tanimlanacaktir.
Alan tanimlama yapilmadan sube ekleme(agma) islemi yapilamamaktadir.

v’ Meslek Lisesi Ozel Egitim Alani Ekleme

Ozel Egitim alam ekleme ekranimdan islem yapilmadan once belirtilen 6zel egitim alaninin
acilmasina dair onay siire¢lerinin tamamlanarak Valilik¢e onay verildikten sonra, alinan onaya gére,
Okul tiiri ve alanlar listesi alan hizmete giris yili ve alan hizmet bitis yili okul miidiirliikleri
tarafindan yapilmaktadir.
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v' Sube Ekleme islemleri

** Bu ekranda kapal subeler okullar tarafindan agik hale getirilebilir.

Yeni sube ekleme veya silme islemeleri okul miidiirliikleri tarafindan yapilabilir. A¢ik bir subenin
kapali hale getirilmesi i¢in icinde aktif 6grenci bulunmamas gerekmektedir. igerisinde aktif veya
pasif durumda hi¢ 6grencisi bulunmayan subeler okul midiirliigii tarafindan bu ekrandan
silinebilmektedir.

Yeni agilan subenin okul miidiirliigii tarafindan mutlaka sinif 6gretmeni, miidir yardimcisi,
Sabah/Oglen grubu bilgilerinin sisteme islenmesi gerekmektedir.

Sube ekleme yapmak i¢in alan tanimlamas1 yapilmasi gerekmektedir.

Onemli Not: Bazi Raporlar/Kisitlamalardaki miidiir yardimcisi ve simif 6gretmeni bilgisini bu
ekrandan almaktadir. Ornegin Smif listeleri raporundaki bilgiler bu ekrandan alinmaktadur.
Herhangi bir raporda simif 6gretmeni, miidiir yardimcisi bilgisi bos ¢ikiyorsa bu ekrandaki
sube bilgilerinin kontrol edilmesi gerekmektedir.

v" Ucretli Ogretmen Ekle

Bu ekranda 6zel okul kurum miidiirliikleri hari¢, diger resmi okul/kurum miudiirliikleri tarafindan
herhangi bir islem yapilamamaktadir.

Resmi okullarda iicretli 5gretmen is ve islemleri Mebbis Ucretli Ogretmen Modiilii Uzerinden l/1lge
Milli Egitim Miidiirliiklerince yapilmaktadir. Ucretli Ogretmen Modiiliine Tanimlanan Ogretmen
I¢in Okul Miidiirliiklerince Dogrudan e-okul Yonetici Modiilii Uzerinden Sifre Tanimlanmaktadir.
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v T.C Kimlik No Degistirme

Adli makamlarca haklarinda T.C. Kimlik No degistirme karar1 verilen ve Niifus Miidiirliiklerince
kendilerine yeni T.C. Kimlik No verilen 6grencilerin kayitlt olduklar1 T.C. Kimlik No {izerindeki
bilgilerin yeni TC. Kimlik No iizerine aktarildigi ekrandir.

Bu durumda olan 6grencilerin yeni T.C. Kimlik numaralar1 ile eklenmemesi gerekmektedir.
Onemli Not: Bu ekranda sadece e-Okul sistemindeki kayith aktif 6grenciler ile ilgili islem
yapilabilmektedir.

v" Ogrenci Duyuru islemleri

Bu ekran, okul idaresi tarafindan velilere Veli Bilgilendirme Sistemi {izerinden duyurulmasi istenen
duyurularin kaydinin yapildigr ekrandir. Bu ekranda okul idaresi tiim smiflar i¢in duyuru
yapabilecegi gibi belli bir sinif i¢in de duyuru yapabilmektedir. Yapilan duyurular duyuru bitis tarihi
itibariyle otomatik silinmektedir.

v Sinif Degisikligi Talep

Bu ekranda farkli nedenlerden dolay1r olmasi gereken smif disinda bulunan 6grencilerin gergek
siniflarina alinma islemi yapilmaktadir. Bu ekranda bir 6grenci i¢in sadece bir defa islem
yapilabilmektedir.

Smif degisikligi talep sisteme islendikten bir giin sonra tamamlanmasi gereken bir islemdir. Bu
ekranda islem yapilan 6grencilerden smif degisikligi tamamlanamayan dgrencilerin durumlar i1
MEBBIS yéneticilerince ve ilgili Genel Miidiirliige incelenmek {iizere bilgilendirme yapilmalidir.
Onemli Not: Bu ekranda bir 6grenci ile ilgili sadece bir defa islem yapilabildiginden
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hatali/sehven yapilan simif degisiklik talebinin iptal edilmesi ile ilgili DYS iizerinden resmi yazi
yazilmasi gerekmektedir.

v" Okul Saghg Degerlendirme Formu Girisi

Okul idaresi tarafindan Okul Sagligiyla ilgili yapilan bir Proje, Sertifika ve/veya belirtilen konularda
egitim alan 6grenciler var ise ilgili bilgilerin giriglerinin yapilip kaydedildigi ekrandir. Ayrica Okul
Miidiirti egitim ald1 ise ilgili kutucugun yukardaki ekran 6rnegindeki gibi segilerek kaydedilmesi
gerekmektedir.

v’ Fiziksel Aktivite Uygunluk Karnesi

Saglikla ilgili fiziksel uygunluk Olgiimleri ‘Beden Egitimi/Smif® Ogretmenleri tarafindan
girilecektir. Ogrencilere ait bilgilerin doldurulmasi zorunludur.

Saglikla Ilgili Fiziksel Uygunluk Karnesini Veli ve 6grenciler e-okul Veli Bilgilendirme Sistemi
tizerinden goreceklerdir. Basili evrak olarak verilmeyecektir.
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v Resim Ekle

Ogrenci resimlerinin eklendigi ekrandir. Smav giris kartlarinda bulunan resimler buradan
alindigindan dolay1 6grenci resimlerinin gilincel olmasi, fotograf standartlarina uygun olmasi 6nem
arz etmektedir. Yiiklenecek fotografin 6 aydan eski olmamasina dikkat edilmelidir.

Eklenecek olan resim, 68renci fotograf standartlarina uygun bi¢cimde ¢ekilmis, 35 x 45 mm (133 x
171 pixel) boyutlarinda ve Jpeg formatinda olmalidir. Eklenecek dosyanin boyutu en az 20 Kb en
fazla 150 Kb olabilir.

v" Hizli Resim Ekle

Bu ekran sinif bazinda fotograflarin hizli ve toplu olarak eklenmesi i¢in kullanilmaktadir. Eklenecek
fotograf 6zellikleri resim ekle ile ayn1 6zelliklerdedir.
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v" Nakil Basvuru

Bu ekranda nakil bagvuru islemi yapilmaktadir.

Ozel egitim 6grencisi nakil islemlerinde nakil nedeni boliimiine dzel egitim (kaynastirma) dgrencisi
secenegi secilmelidir.

Nakil bagvuru ve kabul onay veya red islemlerinin ilgili Yonetmelik hiikiimlerine gore okul idareleri
tarafindan zamaninda ve eksiksiz bir sekilde e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi iizerinden takibi
yapilmalidir.

Onemli Not: Bu ekranda okul miidiirliiklerince nakil basvurusunun cesitli nedenlerle
yapillamamasi durumunda ekrana ¢ikan uyariya gore islem yapilmasi gerekmekte olup yine
de islem yapilamamasi halinde nakil bagvuru ekran goriintiisiiniin alinarak DYS iizerinden
resmi yazi yazilmasi gerekmektedir. Ayrica Yonetmeligin 37 nci maddesine gore diger okul
tiirii ve alanlardan mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarmn ilgili alan/dallarina yaz
doneminde yapilacak telafi egitimi sonrasinda basarili olanlarin 11 inci simifa Eyliil ay1 sonuna
kadar nakil basvurusu yapilmasi gerektiginden oOgrencilerin telafi egitimine devam edip
etmediginin sorgulanmasi gerekmektedir.



v" Nakil Gidenler

Igerisinde bulunulan aktif egitim 6gretim y1linda okulunuzdan nakil giden 6grencilerin liste halinde
goriintiilendigi ekrandir.

v" Nakil Kabul islemi

Bu ekrandan okul miidiirliiklerince nakil kabul onay veya red islemleri yapilmaktadir, 6zel egitim
ogrencileri i¢in herhangi bir zamana bagli kalinmaksizin nakil kabul islemleri yapilabilmektedir.
Diger 6grenciler i¢in ise ilgili mevzuatta belirtilen nakil kabul onay giinlerinde islem yapilmasi
gerekmektedir. Nakil kabul islemi sirasinda ekranda goriintiilenecek yonetmelik uyarilarma gore
islem yapilmasi Onemlidir. Yonetmelik disinda 6grencinin 6zelini ilgilendiren ders saati
uyumsuzlugu gibi uyarilarin alinmasi halinde ivedilikle il MEBBIS yoneticisi ve ilgili Genel
Miidiirliikle irtibata gegilerek d6grencinin durumunun diizeltilmesi saglandiktan sonra nakil kabul
onay veya red isleminin yapilmasi gerekmektedir.

Onemli Not: Bu ekranda okul miidiirliiklerince nakil kabul onay veya red islemlerinin cesitli
nedenlerle yapilamamasi halinde nakil kabulii yapilacak 6grencilerin nakil kabul onay ekran
goriintiisiiniin alinarak DYS iizerinden resmi yazi1 yazilmasi gerekmektedir.

v" Nakil Gelenler

Icerisinde bulunulan aktif egitim 6gretim yilinda okulunuza baska okullardan nakil gelen
ogrencilerin liste halinde goriintiilendigi ekrandir.
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v" Sinav Tarihleri

Ogretmen kullanicis1 sadece yeni smav tarihleri ekleyebilir. Eklenen tarihlerde silme ve giincelleme
yapamazlar.

Not bilgisi girilmis olan subelerin, sinav tarihlerini silemez ve giincelleyemezler.

Sinav tarihlerini silme ve giincelleme islemleri sadece kurum yetkilisi tarafindan yapilabilir.

Sinav tarihi girildikten sonra, silme islemi en son girilen tarihten baslanarak yapilabilir. Ogretmen
kullanicist giris yaptiginda Sinif/Sube veya ders adin1 gérmiiyor ise Okul idaresi tarafindan “Ders
Ogretmenleri” Ekran1 kontrol edilmelidir.

v Not Girisi Kilitle

Not Giris Islemi Kilitleme Ekrani bu ekranda okul idaresi not girisleri bittikten sonra dgretmen
kullanicilarinin not degisikligine karsi ders notu girislerini kilitleyebilir. Ders notu degisikligi
yapmak isteyen 6gretmenler okul idaresine miiracaat etmelidirler. Ders notu degisiklikleri derse
giren 0gretmen kullanicisi tarafindan yapilmalidir. Not girisi ekraninda yapilan tiim islemler ve
degisiklikler kayit altina alinmaktadir.

Igili Adli ve Idari Makamlarca yiiriitiilen sorusturmalar kapsaminda 6grencilere ait not degisikligi
LOG kayitlarina ihtiyag duyulmasi halinde kurum miidiirliiklerince not girisi kilitle ekraninin
raporlar boliimiinde yer alan not degisikligi LOG kayitlar1 raporu 6grenci ve ders bazli kullanilarak
ilgili makama talep edilen bilgiler gonderilebilmektedir.

v’ Ders Notu Girisi

Siav ve o6grencinin ders etkinliklerine katilimina yonelik c¢alismalar 100 tam puan iizerinden
degerlendirilir. Bu nedenle not girisleri 100 tam puan iizerinden yapilacaktir.
Ogrencilerin herhangi bir 6ziir durumu olmadan sinava girmeme durumunda dgrenci sinav, proje
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ve ders etkinliklerine katilim notlar1 boliimiine "0 (Sifir)" yerine "G (Girmedi)" yazilmalidir.

Onemli Not: Aktif egitim 6gretim yih icinde tiim not degisikligi is ve islemleri okul
miidiirliiklerince yapilabilmektedir. Ancak gecmis doneme ait not girisleri/degisiklik
taleplerine iliskin islemin yapilabilmesi icin DYS iizerinden resmi yaz1 ve ekinde Miifettis
incelemesi sonucunda diizenlenen raporun gonderilmesi gerekmektedir. (Yogunlastirilmis
egitim kapsamindaki okullarin gecmis donem Isletmelerde Mesleki Egitim not girisleri haric)

v Se¢cmeli Ders Not Girisi

Ogrencilerin herhangi mazereti olmadan smava girmeme durumunda veya performans ve proje
caligmalarini teslim etmeme durumunda 6grenci sinav, proje ve performans notlari boliimiine "G"
(Girmedi/Getirmedi) yazilmalidir.

v Dénem Ders Notlari

Bu ekran igerisinde bulunulan aktif egitim 6gretim yilinin II. donemine gegis yapildiktan sonra I.
Doneme ait girilmeyen ders notlarinin veya hatali girilen ders notlarinin kurum idarelerince ilgili
ders 6gretmeninin bilgisi dahilinde sisteme islenmesi i¢in kullanilmaktadir.

v isletmelerde Uygulama Dersleri Puanlari

Bu ekranda Smif Listesi not alanlar1 tizerinde gegis yapmak i¢in TAB tusu kullanilabilir.
Uygulama dersleri olan okullarda smif / sube listesi bos geliyor veya ders gelmiyor ise, uygulama
dersleri sube ders programinda tanimli degil veya ders 6gretmenleri belirlenmemistir.

Ogrenciler, agirlig1 en fazla olan alan/dal dersini alan dgrenci listesi olarak listelenmektedir.
Onemli Not: Aktif donem yogunlastirilmis egitim kapsamindaki okullarin isletmelerde
Mesleki Egitim not girislerinin yapilabilmesi icin Temmuz ayinda yapilan donem atlatma
islemleri sonucunda ilgili okul miidiirliigiince 11 ve/veya 12 nci sinif dal atamasi, ders atamasi,
ogretmen atamasi yapildiktan sonra aktif hale gelen ilgili ekrana dosya ve sitnav ham puanlar
girilerek islem yapilmaktadir.

v" Odev - Proje Bilgileri

Ogretmenler, 6grencilere verdigi ddev ve projeleri bu ekrana isleyeceklerdir.

v' Giinlik Devamsizlik Girisi

Ogrenci devamsizliklarmin kaydedildigi ekrandir. Bu listede grenci bilgisi pasif ve pembe renk
geliyor ise bu dgrenciye ait devam eden izin veya saglik raporu vardir. Ogrenci bilgilerinden dziirlii
devamsizlik kontrolii yapilmasi gerekmektedir. Ilgili mevzuat geregi zel egitim dgrencilerinin
kendilerine tanimlanan devamsizlik siiresinden yararlanabilmeleri i¢in “e-okul Ogrenci
islemleri/genel bilgiler” ekranindan “evde/okulda/hastanede egitim aliyor ve grup egitimine hazirlik
“ seceneklerinden uygun olanin se¢ilmesi gerekmektedir.

Ilgili Adli ve Idari Makamlarca yiiriitiilen sorusturmalar kapsaminda dgrencilere ait devamsizlik
degisikligi LOG kayitlarina ihtiya¢ duyulmasi halinde kurum miidiirliiklerince giinliik devamsizlik
girisi ekraninin raporlar boliimiinde yer alan devamsizlik degisikligi LOG kayitlar1 raporu 6grenci
ve egitim oOgretim yili, donem bazli kullanilarak ilgili makama talep edilen bilgiler
gonderilebilmektedir.

v Devamsizlik Mektubu

Uyarn dilimine gore devamsizlik takibinin yapildig1 ekrandir. Devamsizlik mektubu gonderilen
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ogrencilerin bu ekrandan gonderildi diye isaretlenip kaydetme isleminin yapilmasi gerekmektedir.
Rapor ekranindan Ogrenci Devamsizlik Mektubu ve Yoklama Fisi alinabilmektedir. Rapor
ekranindaki 6gretmen ve ders adlar1 hatali ise Ders Islemleri ekraninda Ders Ogretmenleri kontrol
edilmelidir.

v'Hastanede Tedavi Géren/ Koruma ve Bakim Altinda Olan Ogrenci Devamsizlik Siiresi
Belirleme

Ortadgretim kurumlar1 yonetmeligi 36/5. madde geregi egitim ve arastirma hastaneleri veya tam
tesekkiillii devlet hastanelerinde kontrol kayitli siirekli tedaviyi ya da organ naklini gerektiren
hastalig1 bulunanlar 6grenciler ile sosyal hizmet, emniyet ve asayis birimlerinin resmi raporlari
dogrultusunda koruma ve bakim altina alman &grencilerin 6ziirsiiz devamsizlik ve toplam
devamsizlik siirelerinin sistem tarafindan belirlenebilmesi i¢in bu ekran iizerinden bilgi girisi
yapilmalidir.
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v Sube Dallari Belirleme

Mesleki ve Teknik Anadolu liselerinde okuyan 6grenciler i¢in 10. Siniftan 11. Smifa gegerken bu
ekran kullanilarak islem yapilacaktir.
Onemli Not: Bakanlik¢ca yapilan aktarimlarda olusan AV uzantili subeler icin ekranda bir kez
kaydet tusuna basilmas yeterlidir.

v" Ogrenci Dallarini Belirle

Okullarda belirlenen alanlar/dallara gecerken bu ekran kullanilarak 6grenci ile iligkilendirilecektir.

v Dal Derslerini Belirle

Dal ve Alanlar ile ilgili dersler secilecektir.
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v Okul Segmeli Dersleri

Okulda okutulacak segmeli derslerin belirlendigi ekrandir. T.T.K. kararina gore okulda okutulacak
secmeli dersler bu ekrandan seg¢ilir. Buradan secilen dersler sinif diizeyine gore 6grenci segmeli
dersler ekraninda goriinmektedir.

v" Ogrenci Se¢gmeli Dersleri

Bu ekran se¢meli dersler ekranindan secilen derslerin siif ve subedeki 6grencilere atandigi
ekrandir. Ekranda se¢meli derslerinizi gérmiiyor iseniz, Se¢gmeli dersler ekranindan T.T.K. kararina
gore dogru dersi secip se¢mediginizi kontrol etmeniz gerekmektedir. Ogrencinin seg¢meli
derslerinden birine not girisi yapildiginda se¢meli ders bilgileri degistirilemez. Bu durumdaki
ogrencinin oncelikle girilen segmeli dersi 6grenci se¢meli ders temizle ekranindan silinmeli ve
yeniden se¢gmeli dersi atanmalidir.

Onemli Not: “Secmeli Ders Uygun Degil” uyarisi icin Genel Miidiirliigiimiiz Programlar ve
Ogretim Materyalleri Daire Baskanhg ile iletisime gecilmesi gerekmektedir.



v Se¢meli Ders Sil

Ogrenci se¢meli dersini bu ekrandan silebilirsiniz, isleminiz tamamlandiktan sonra 6grenci se¢meli
derslerini belirle ekranindan 6grencinin se¢meli derslerini yeniden tanimlamay1 unutmayiniz.

COARPTINATTIT TTR /TACNDTI A AMME

v Yilsonu basari puani

Bu ekran 6grencilerin 9.10.11 ve 12.siniflarda smif yilsonu basar: puaninin goriintiilendigi ekrandur.
Onemli Not: Bu ekranda ogrencilerin yilsonu basar1 puanlar listeleme yapildiginda,

ogrencilerin 9.10.11 ve 12. Siniflardan yilsonu basar1 puani goriintiilenmeyen 6grenciler var
ise 0 o6grencinin denklik belgesi, tasdikname belgesi veya karne gibi belgelerinde yer alan
goriinmeyen sinif seviyesine ait Yilsonu basari puan bu ekrandan girilebilir.

v" Onceki Siniflarinda Aldigi Dersler

Bu ekranda 6grencilerin daha 6nceki siniflarda almis oldugu derslerin listelenip yilsonu basari
puaninin goriintiilendigi ekrandir. Bu ekrandan daha 6nceki donemlerde not girisi olmayan ders var
ise o dersin yilsonu basar1 puani bu ekrandan girilebilir.

Onemli Not: YOBIS, Acik Lise, Yurt disi ve Kibris’tan gelen ogrencilerin daha énceki
donemlere ait derslerden yilsonu basar1 puam olmayanlar ders bazl bu ekrandan girilecektir.
Transkripte var olan derslerin notu girilecek, olmayan dersler icin sorumluluk bilgisi
isaretlenecektir. Not uyumsuzluklarmmin il/ilce Milli Egitim Miidiirliiklerince ders doniisiim
tablosuna gore degerlendirilmesi gerekmektedir.

v Sorumluluk ve Ortalama Yiikseltme Sinav (OYS) Puanlar

Bu ekrandan bir 6nceki sinif veya siniflarindan sorumlulugu bulunan 6grencilerin sorumluluk sinav
notlarinin sisteme giris yapildigi ekrandir.

Onemli Not: Ge¢mis yillara ait not aktarimi yapilmamis égrenciler icin “giincelle” butonuna
basilmasi gerekmektedir.

v Hizh Sorumluluk ve Ortalama Yiikseltme Sinav Puani Girisi

Sinif seviyesi ve ders bazli sorumlulugu bulunan ve sorumluluk sinavina giren tiim 6grencilerin
sorumluluk sinav sonuglarinin hizl bir sekilde sisteme giris yapildig1 ekrandir.

v" Sinif Tekrari ve Ogrenim Hakkini Kullanmama Bilgileri

Bu ekran 6grencinin sinif tekrari yaptigi bilgisinin goriildiigii ve 6grenim hakkini kullanmama bilgi
girisinin yapildig1r ekrandir. Bu ekranin kullaniminda 6grencinin 6grenim hakkini kullanmama
hakkini kullanacagi donem ve sinif segilerek kayit edilir. Ogrencinin otomatik olarak dénem
ertelemesi sistemden tarafindan yapilmis olur.

v Sorumluluk Sinavi Bagvurulari

Bu ekran ilgili mevzuat geregi belirlenen sorumluluk sinav dénemlerinde, sorumluluk sinavina
girecek O0grencilerin sinif seviyesi ve ders bazli sinav giris basvurularinin okul idaresi tarafindan
sisteme girilmesinde kullanilir.



KARPNE FK RITCIITERT

v" Ogrenci Sosyal Faaliyetler ve Ogretmen Gériisleri

Bu ekranda Siif Rehber Ogretmenlerinin Donem Sonu Karne goriislerinin ve okuduklari kitaplarin
sayisinin yazildigi ekrandir.

DIPTOAA IST EAMT ERT

Bu ekran o6grencilerin Diploma islemlerinin yapildigi ekran olup, 2.donem sonunda karneler
dagitildiktan sonra aktif hale getirilip Mezuniyet islemleri bu ekrandan tamamlanir.

v" Beklemeli ve Mezun Edilmemis Ogrenci islemleri

Bu ekran Beklemeli ve mezun edilmemis 6grencilerin Diploma islemlerinde Bilgi girislerinin
yapilip mezun edildigi ekranidir.

v" Yurtdisi Mezun Olarak Dénen Ogrenci Diploma islemi

Bu ekran 12. smifi yurtdisinda tamamlayarak, 12. siniftan mezun oldugunu gosterir denklik belgesi
ile donen 6grenciler i¢in kullanilan ekrandir.

v’ Diploma Bilgileri Diizenleme

Bu ekran 6grencilerin Diploma bilgilerinde hatali olan diploma tarihi ve diploma numarasinin
diizeltildigi ekrandir.

v isyeri Agma Belgesi islemleri

Bu ekran mezun edilen 6grencilerin bilgi girislerinin yapilip belge verildigi ekranidir.

Eski egitim 6gretim yilinda mezun olan 6grencilere igyeri agma belgesi verilebilmesi i¢in 6grencinin
mezun oldugu egitim dgretim yilimi1 ekranin sol tarafindaki meniide yer alan "Egitim Ogretim
Doénemi" kismindan se¢ilmesi gerekmektedir.

v" Telafi Egitimi ile Mezun Olan Ogrenci Ekleme

Herhangi bir ortadgretim kurumundan 2016 tarihi 6ncesinde mezun olup meslek lisesi mezunu
olmak isteyenlerin mezuniyetlerine iliskin islemlerin yapildig1 ekrandir

Onemli Not: “Telafi Egitimi Kayit Tarihi" Islenirken Telafi Egitim Programmmn Valilik
Onayi baslangig tarihi olarak esas alinacaktir.

v" Eski Mezun Ogrenci Bilgileri Ekleme

e-Okul sisteminin faaliyete gecirildigi 2008 yilindan 6nce mezun olanlarin bilgilerinin islendigi
ekrandir.

Onemli Not: turkiye.gov.tr iizerinden yapilan iiniversite e-kayit islemleri icin bu ekran
iizerinden girilen veriler kullanllmamaktadir.

DSYALOKTIT RIRINCTIST

v' OSYM-12. Sinif Alt Tiir Okul Birincisi Belirleme Ekrani

Bu ekran OSYM ye okul birincisi olarak belirlenecek 6grencinin bilgilerinin génderilmesi igin
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kullanilmaktadir. Okul idaresi tarafindan ekran kullanima aktif edildiginde karsisina gelen
ogrenciler icerisinden Ogretmenler Kurulunca Belirlenen Okul 1.olan grenciyi secip sisteme
kaydetmesi gerekmektedir. Sisteme kaydedilen okul birincisi olan 6grenci ekran iizerinde 6zellikle
yesil arka zemin rengiyle belirgin hale gelmektedir.

ATDP/AMMD AMESCT R AT ANT APTN A (ILCTIC ICT FAT RT

v’ Kontenjan Belirleme Ekrani

Anadolu Meslek Programi alanlarina (Sinavsiz) alan bazli kontenjan girisinin yapildigi ekrandir.

v" Gemi Adami Olur Saglhk Rapor Ekrani

Bu ekran Anadolu Meslek Programi Denizcilik alam1 uygulayan okullarda aktif olarak
goriinmektedir. Bu ekranda Gemi Adami Olur Saghk Raporu getiren 6grencilerin bilgisi girilir.

v AMP Tercih Onay islemleri

Bu ekran Anadolu Meslek Programi uygulayan okullarda aktif olarak gdriinmektedir. Bu ekranda
ogrencilerin alan tercihleriyle ilgili Onay-Red islemleri yapilmaktadir. Ayrica tercih Bildirim Formu
ve Kazananlarin listesi Raporlar kismindan alinabilir.

v Anne Baba Meslegi Bilgi Girisi

Bu ekran Anadolu Meslek Programi uygulayan okullarda aktif olarak goriinmektedir. Bu ekrandan
Anne- Baba Meslek bilgisi girilmektedir.

v' Yerlesemeyen Ogrencilerin Alan Kayitlari

Mesleki ve Teknik Ortadgretim Kurumlarmin Alana/Dala Gegis, Tercih ve Yerlestirme Islemleri
Kilavuzu dogrultusunda; Anadolu Meslek Program1 9 uncu siif 6grencilerinin herhangi bir nedenle
alana yerlestirme islemi yapilmayan 6grencilerin alana yerlestirme islemlerinin yapildigi ekrandir.
Onemli Not: Bu ekrandan kayit yapilip da aktarilmayan d@rencilerin alan kayitlar1 e-okul
/Ogrenci islemleri /Alan dal degisikligi ekramindan ilgili okul miidiirliiklerince dogrudan
alana yerlestirme islemleri yapilabilmektedir.

v' Ortaokul Basari Puani Girisi

Bu ekran Anadolu Meslek Programi uygulayan okullarda aktif olarak goriinmektedir. Bu ekranda
Ortaokul Okul Basar1 puani bulunmayan 6grencilerin ve Yurt disindan Denklik ile Kaydolanlarin
notunun manuel olarak girildigi ekrandir.

AR ANDTAMIK DECTEER CINTE.(IRTIP IQT AT FRT

v Akademik Destek Sinif/Gruplarina Gegis Esaslar

Bu ekrandan Anadolu meslek programi 6grencilerinden 11 inci sinifi dogrudan gegen ve 9, 10
ve 11 inci sinif ortak derslerinin agirlikli yilsonu basar1 puanlarinin aritmetik ortalamasi en az
70 olanlar Akademik Destek Sinif/Gruplari i¢in basvurabilir.

Anadolu Teknik Programi 12 nci siiflarinda kayith tiim 6grenciler icin Akademik Destek
Smif/Gruplaria Gegis islemi uygulanacaktir.
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v Akademik Destek Ogrenci Sinif Sube islemleri

Bu ekrandan Akademik Destek sube islemleri yapilmaktadir.

ICT ETMETERPNDE MESTEKRT FCTITIA TIVITIT AMMAT APT

v Mesleki Egitim Uygulamalan

Bu ekranda okulun uygulamis oldugu mesleki egitim uygulamasi tiirlerinden isletmelerde beceri
egitimi, (iki giin okul —ii¢ giin isletme), yogunlastirilmis egitim, staj veya yaz uygulamasinin secilip
belirlendigi ekrandir.

Ayrica okulun yapmis oldugu diger mesleki egitim uygulamalari da bu ekrandan sec¢ilmesi
gerekmektedir.

v' SGK isletme Bilgisi Sorgula/Kaydet

Isletme bilgileri giris ekranindan isletme SGK numarast (23 haneli) ile giris yapilmasi
gerekmektedir. Isyerinin SGK numarasi girildikten sonra sar1 renkteki butona basilarak SGK
sunucularindan isletme bilgileri ¢ekilecek olup, SGK iizerinden gelen bilgilerde kesinlikle
degistirme islemi yapilmayacaktir.

Onemli Not: SGK numarasi sorgulama yapildiginda isletme bilgisine ulasamadiniz ise liitfen
Il igindeki sosyal giivenlik kurumu miidiirliigiine basvuru yapimz.

v" Okul isletmeleri Segimi

Bu ekran, 6grencilerin gonderildigi isletmelerin girildigi ve secildigi ekran olup, girisi yapilan her
isletme sisteme kayit edilerek isletme havuzuna dahi edilmis olur. Daha sonraki donemlerde sisteme
kayit edilen isletmeleri, olusturulan isletme havuzundan dogrudan segilebilir ya da silme islemi
yapilabilir.

v isletme Alan/Dal Se¢imi

Bu ekrandan isletmeye hangi alanlarda/dallarda 6grenci gonderildiginin bilgi girisi yapilir

v" Hizl Ogrenci isletme Girisi

Bu ekrandan Ogrencilerin sinif/subesi segilerek listeleme tusuna basilmasi ve dgrenci listesinin
ekrana getirilmesi gerekmektedir. Sinif listesi ekrana geldikten sonra 6grencilerin yerlestirildigi
isletme ve ise giris tarihlerinin girisi yapulir.

v' Koordinatérliik Gérevli Girisi

Bu ekrandan 6gretmen ismi segilerek alan/daldaki toplam 6grenci sayist otomatik olarak sisteme
yansitilir. Koordinatdr 6gretmene tanimlanan 6grenci sayisi, alan, gorevlendirildigi isletme,
koordinatorliik gorev saati toplami, koordinatorliik gilinleri ve koordinator miidiir yardimcisi
secilerek sisteme kayit edilir.

v" Ogrencinin isyeri/Sigorta/S6zlesme Bilgileri

Bu ekrandan simif listesi ekrana getirilir, listeleme yapildiktan sonra &grencilerin
igyeri/sigorta/s6zlesme bilgileri girisi yapilarak kayit edilir.
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v Isletme Devamsizliklar Girisi

Bu ekranda 6grencinin isletmede yaptig1 devamsizlik giinleri “tam giin” ve “ge¢” secenegi segilerek
kayit edilir. Bu ekrandan 6grencinin okulda yapmis oldugu 6ziirlii/6ziirsiiz devamsizlik bilgisi ile
isletmelerde yapmis oldugu devamsizlik bilgileri toplu olarak goriilebilir.

v isletme Personel Girisi

Bu ekrandan isletmenin is saglig1 ve giivenligi uzmani ile 6grenciden sorumlu egitici personel veya
usta 6gretici bilgisi girilerek kayit edilir.

v" Okul isletme Degerlendirme Ekrani

Bu ekranda 6grenci/koordinator 6gretmen tarafindan isletmeye iliskin olumsuz bir goriis var ise
aciklama kismina giris yapilacaktir.

v' Eksik/Fazla Bildirilen Ogrenci ve Tutar Girisi

Bu ekrandan devlet katkis1 6demeleri i¢in o déneme ait veri girisi sirasinda yapilan eksik/fazla
Ogrenci ve tutar girisi yapildigi ekrandir.

v isletme Odeme Bilgileri

Bu ekranda, isletmelere ait IBAN numaralarinin girisi okul miidiirliikleri tarafindan yapilir.

v" Devlet Katkisi Odemeleri Onay Ekrani

Bu ekranda devlet katkis1 6demeleri ile ilgili agiklamalar ve isletmelere 6denecek toplam tutar
hesaplama bilgileri yer almaktadir.

v isletme Dekont Kontrol Ekrani
Isletmelerin 3308 say1li Kanun kapsaminda dgrencilere 6denen iicrete ait dekont kontrol ekranidir.
v isletme Ogrenci Kontrol ve Diizeltme Ekrani

Bu ekranda 6deme listesinde goriinen 6grenciler listelenmektedir

AT AN SECTAMT VAPTT AMAVAN OCRENCTIT ER

v" Alani Belirlememis Ogrenciler

Bu ekran alan se¢imi yapmamis 6grencilere bir defaya mahsus olmak tizere alan se¢iminin yapildigi
ekrandir.

L_PANSIVON IST EAT ERT

v’ Pansiyon Bilgileri

Pansiyona ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina ait bilgilerin girildigi ve goriintiilendigi
bilgiler bulunmaktadir.

v' Belletmen Ogretmen Bilgi Girisi

Belletmen/Nobetei belletmen 6gretmenlere ait bilgiler girilir, mevcut veya daha 6nce ¢alismis olan
biitiin belletmenlere ait girilmis bilgiler gorlintiilenmektedir. Girilen bu bilgilerle belletmen
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ogretmen ekranindan aylik pansiyon ndbetci belletmen listeleri olusturulabilir.

v Pansiyon Nébet Listesi

Aylik nobet listelerinin olusturulmasi ve raporlanmasi yapilmaktadir.

v’ Oda Bilgileri

Odalara ait kat bilgisi, oda kapasitesi ve oda tipini belirlenmekte ve hali hazirda odalara atanmis
ogrenciler goriilebilmektedir. Oda bilgileri ekranina veri girisi yapilabilmesi i¢in dncelikle MEIS
modiilii icerisinde bulunan bina kullanim ekranindaki yatakhane sayis1 alanina bilgi girisi yapilmasi
gerekmektedir

v Ogrenci Oda Atama

Oda bilgileri ekraninda olusturulan odalara dgrencilerin atanmasi islemi yapilir. istenilen kriterler
secilerek listele butonuna basildiginda kriterlere uygun 6grenci listesine ulagilir.

v’ Pansiyon Zaman Cizelgesi

Pansiyonda hafta i¢i ve hafta sonu bir giin i¢in sabah kalkistan aksam yatis saatine kadar yapilan
biitlin etkinlikler baslangic ve bitis saatleri itibari ile girig yapilir ara¢ gubugundan kaydet butonuna
basilarak kayit edilir.

v’ Pansiyon Yemek Meniisii

Okul yonetimince aylik olarak belirlenen yemek listeleri sisteme girilmektedir.

v" Yatih Ogrenci Bilgileri Girisi(KURUM iCli)

Pansiyonun bagli oldugu okulun 6grenciler listelenerek 6grencilerin pansiyon bilgi girisleri yapilir.
Ogrencinin paral1 ve parasiz yatili olma durumu agilan listeden segilir.

v" Yatih Ogrenci Bilgileri Girisi (KURUM DISI)

Pansiyonda kalacak kurum dis1 6grencilerin (pansiyonun bagli oldugu kurumun disinda farkli
okullarin 6grencisi olup pansiyonda barman 6grenciler) girisi yapilir.

v" Dis Kurum Yatilihk Onay

Okulunuz 6grencisi olan fakat bagka pansiyonlarda kalan 6grencilerin yatililik onay verme isleminin
gergeklestirilir.

v" Yatih Ogrenci Ayrinti Bilgileri

Pansiyonda kalan parali/parasiz kurum i¢i ve kurum disi, sinif, sube 6grenci numarasina ve okul
tiirti kriterlerine gore filtrelenerek listelendigi ve yatililik bilgilerinin ayrintili olarak islenir.

v' Pansiyon Evci Ve Carsi izni Hizh Giris

Pansiyonda kalan 6grencilerin ¢ars1 ve diger izin bilgileri girilmektedir.

v' Evci ve Carsi izni Girisleri
Pansiyonda kalan 6grencilerin ¢arst ve diger izin bilgileri girilmektedir.
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v’ Pansiyon Devamsizlik Girisi
Ogrencinin pansiyonda yapmis oldugu devamsizlik bilgi girisi yapilmaktadir.
v’ e-Biitge islemleri

Pansiyonda ticretli ve iicretsiz yemek yiyen 6grenci, personel bilgileri girilir. Mali yilsonu islemleri
yapildig1 dénemde doldurulur.

v Ogrenci Yatililik iptali

Ogrenci yatililik durumunun iptal bilgilerinin giris yapildig1 ekrandir.

L RITRS IST FAT EFRT

v" Burslu Ogrenci Bilgileri

[lkdgretim ve orta dgretim kurumlar1 bursluluk smavi sonrasinda bursluluk kazanan ve burslulugu
devam eden 6grencilerinin bilgilerinin girildigi ve listelendigi ekrandir.

v' Burs Gonderim Listesi Onay islemleri

Burs 6deme donemlerinde burs alan 6grencilerin listelenip onay islemlerinin yapildigi ekrandir.

COSYAT FTKINTIKTER

v Okul Kuliip Tanimlama

Okulda 6grenciler tarafindan segilecek olan kuliiplerin belirlenip se¢im yapildig1 ekrandir. Kuliip
secim islemleri okul miidiirliigiince yapilip, sisteme kayit edilir.

v Ogrenci Kuliip Tanimlama

Ogrencilere kuliip tanimlama islemleri gergeklestirilir.

v’ Sosyal Etkinlik Giris

Okul miidiirliiglince yapilan ulusal, il, ilge ve okul igerisinde yapilan sosyal etkinliklerin girisi
yapilir.

v' Sosyal Etkinlik Tamamlama

Ogrenci sosyal etkinliklerinin tamamlanip tamamlanmama durumlarinin e-okula islendigi ekrandir.
Uzerinde simif bulunan ve derse giren idarecilerin sosyal etkinlik girebilmeleri i¢in T.C. Kimlik No
kisitlamali e-Okul kullanicisi olusturmalar: gerekmektedir.

Ogretmen not girisi esnasinda kendisine farkli bir sinif geliyor ise idare tarafindan Yéonetici
Modiiliindeki Ogretmenin T.C. Kimlik No kisitlama kisminin kontrol edilmesi gerekmektedir.

TET AFT/TAMAMT AVICT FCTTIM OCRENCT IST EMT ER]T

v" Telafi/Tamamlayici Egitim Ogrenci Ekle

Bu ekranda ilgili okul miidiirliiklerince telafi/tamamlayic1 egitim kapsamina alinanlarin e-Okul
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sistemine eklenmesi iglemi yapilmaktadir.

v’ Telafi/Tamamlayici Egitim Mezuniyet islemleri

Bu ekranda ilgili okul miidiirliiklerince telafi/tamamlayict egitim kapsamina alinanlarin e-Okul
sisteminde mezuniyet islemleri yapilmaktadir.

ORTAOGRETIM OGRENCI BILGILERI

ACPLTNCT RITOITIERT

v Ogrenci Arama

Ogrenci Islemleri Modiiliine girildiginde Ogrenci Arama ekrani agilir. Ogrencinin T.C. Kimlik

numarasi, okul numarasi, adi, soyadi, smif, sube ve durumu alanlara gére arama yapilabilir. Bu
alanlardan sadece birisi se¢ilerek arama yapilabildigi gibi birden fazla se¢ilerek de arama yapilabilir.
Onemli Not: Arama sonuglar yetkiler dogrultusunda gériintiilenir. Sisteme giren kullanic1 hangi
okul tiirlerinde yetki sahibiyse o tiirler okul tiirii alaninda listelenir. Yapilan arama o anda segili olan
kurum tiirii icinde yapilir. Segilmis olan tiir ara¢ ¢ubugu iizerinde gosterilir. Ogretmen kullanicilari
arama sonucunda dersine girdikleri 6grencileri gorebilirler. Diger 6grenci bilgilerini géremezler.
Miidiir yardimcilar yetkilendirme yapilirken hangi tiirler i¢in yetkilendirildilerse o tiirde arama
sonuclarint gorebilirler. Sol meniide bulunan T.C. Kimlik Numarasi ve Okul Numarasi alanlar
kullanilarak da 6grenci arama islemi yapilabilir.

v" Hizh Ogrenci Bilgisi

Arama yapmak i¢in hazirlanmig bir alandir. Eger bilgilerini goriintiilemek istediginiz §grencinin TC
Kimlik numaras1 veya okul numarasindan herhangi birini biliyorsaniz bu alan1 kullanarak daha hizl
bir arama gergeklestirebilirsiniz.

ACPENCT DOV A RITOTTERT

v" Ogrenci Bilgileri

Yabanci dil dersine gore belirlenmektedir. Bu bdliimde Ogrencinin 1 yabanci dil dersi
bulunmaktadir. Ogrencilerin se¢meli veya ortak ders olarak aldiklar1 2. yabanci dil bu béliimde
belirlenmemelidir.

v’ Genel Bilgileri

Kiminle Oturuyor?: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin kaldig1 yeri secebileceginiz alandir.
Oturdugu Ev Kira mm?: Bilgilerini goriintillediginiz 6grencinin kaldigi eve ait bilgileri
segebileceginiz alandir.

Kendi Odas1 Var mi?: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin evinde kendisine ait odasi olup
olmadigini segebileceginiz alandir.

Ev Ne lle Isimyor?: Bilgilerini goriintilediginiz &grencinin kaldigi evin 1sitma tiiriinii
segebileceginiz alandir.

Okula Nasil Geliyor?: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin okula gelis tiiriinii se¢ebileceginiz
alandir.

Bir Iste Calhsiyor mu?: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin okul disinda calisip ¢alismadigini
secebileceginiz alandir.
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Aile Disinda Kalan Var mi?: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin kaldig1 yerde aile disinda
herhangi birinin bulunup bulunmadiginin se¢ilebildigi alandir.

Gecirdigi Kaza: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin herhangi bir kaza gegcirip ge¢irmedigini
secebileceginiz alandir.

Gecirdigi Ameliyat: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin herhangi bir ameliyat gegirip
gecirmedigini segebileceginiz alandir.

Kullandigr Cihaz Protez: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin herhangi bir cihaz veya protez
kullanip kullanmadigini se¢ebileceginiz alandir.

Gecirdigi Hastahk: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin herhangi bir hastalik geg¢irip
gecirmedigini se¢ebileceginiz alandir.

Siirekli Hastalik: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin siirekli bir hastaliginin olup olmadigim
secebileceginiz alandir.

Siirekli Kullandign Ilac: Bilgilerini gériintiilediginiz &grencinin siirekli bir ilag kullanip
kullanmadigini secebileceginiz alandir.

Boy: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin boyunu girebileceginiz alandir.

Kilo: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin kilosunu girebileceginiz alandir.

Kardes Sayisi: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin kardes sayisini girebileceginiz alandir.

Aile Gelir Durumu: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin ailesine ait gelir durumu diizeyini
secebileceginiz alandir.

Sehit Cocugu, Yatili, Burslu, 2828 SHCEK Kanununa Tabii, Yurt Disindan Geldi, Giindiizlii,
Tasimali: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin durumuna uygun segenekleri bu alanlarin solunda
bulunan kutucuklar isaretleyerek belirtebileceginiz alanlardir.

Ayrica, bu meniide Ozel egitim ihtiyaci olan dgrencilerden Kaynastirma/Biitiinlestirme/Ozel Egitim
Smifi ve Ozel Egitim Okulunda egitim alan 6grenciler igin "Okulda egitim aliyor" secenegi, hastane
ve evde egitim, okulda grup egitimine hazirlik alan 6grenciler se¢ilebilmektedir.

v' Ozel Bilgiler

Bu meniiden Ogrencinin Rehberlik Arastirma Merkezi Degerlendirme Kurul Kararinin
goriintiilendigi ilgili 6grencinin sehit cocugu, gazi malul ¢ocugu, burslu ve 2828 veya 5395 sayili
kanunlara tabi olup olmadig: ile destek egitim alip almadigi ile ilgili islem yapilabilmektedir.

Bu ekranda 6ziir durumlari notunda “MEBBIS RAM modiiliindeki 6grenim kademesi ile e-okuldaki
kademesi farklidir” uyarisi ¢ikarsa ilgili 6grencinin ilgili RAM’a yonlendirilmesi yapilmalidir.
Ogrencinin, Ogrenci Genel Bilgileri (00G02002) ekranindan veri girisi yapilmadig: igin 'Ozel
Egitim Bilgileri' goriintiilenememektedir. ilgili ekrandan veri girisinin yapilmas1 gerekmektedir.

v" Niifus Bilgileri

Mernis sisteminden otomatik olarak bilgiler gelmektedir. Giincelleme yapmak icin YENILE
butonuna basilmalidir.

v" Veli Bilgileri

Bu meniide 6grenci velisine ait bilgilerin girilmesi islemi gergeklestirilmektedir. Eger 68renci velisi
ogrencinin anne veya babasindan biri ise anne ve babasi i¢in diger sayfalarda bilgi girisi yapilacagi
icin bu kisimda ayrica doldurmaniza gerek yoktur.

Ogrenci Bilgileri giris ekraninda segilen veli bilgileri bu ekranda yansir.
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v’ Baba Bilgileri/ Anne Bilgileri

Bu sayfada 6grencinin baba ve anne bilgilerin girilmesi islemi gerceklestirilmektedir.

Ogrenim Durumu: Bilgilerini gériintiilediginiz 6grencinin babasina ait 6grenim durumu bilgisini
girebileceginiz alandir.

Meslegi: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin babasina ait meslek bilgisini girebileceginiz
alandir.

E-Posta Adresi: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin eger varsa babasina ait e- posta adresini
girebileceginiz alandir.

Sag/Olii: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin babasmmn hayatta olup olmadig1 bilgisini
girebileceginiz alandir.

Birlikte/Ayr1: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin anne ve babasinin birlikte olup olmadigi
bilgisini girebileceginiz alandir.

Siirekli Hastalhigi: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin babasinin siirekli bir hastaliginin olup
olmadigi bilgisini girebileceginiz alandir.

Engel Durumu: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin babasinin fiziksel bir 6zriiniin olup
olmadig1 bilgisini girebileceginiz alandir.

Tel (Ev), (Cep), (Is): Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin babasima ait ev, cep, is telefon
bilgilerini girebileceginiz alanlardir.

Ogrenim Durumu: Bilgilerini gériintiilediginiz 6grencinin annesine ait 6grenim durumu bilgisini
girebileceginiz alandir.

Meslegi: Bilgilerini goriintiilediginiz 6grencinin annesine ait meslek bilgisini girebileceginiz
alandir.

v’ Kardes Bilgileri

Bu sayfada 6grencinin kardeslerine ait bilgiler goriintiilenmektedir. Burada 6grencinin kardesine ait
bilgileri butonuna tiklayarak goriintiileyebilir ve gelen alanlar1 doldurabilirsiniz.

v' Ayrilma islemleri

Bu sayfada 6grencinin kayit durumu degisikliklerini yapabilirsiniz.
Okula kaydolmus bir 6grencinin bilgileri silinemez ancak bu ekranda 6grencinin ayrilma nedeni
“Aktif Ogrenci” disinda herhangi bir sebep secilerek 6grenci pasif hale getirilebilir.

v Oziirsiiz Devamsizlik

Bu meniide 6grencinin Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Y6netmeligi; Madde 35-(1)
Geg gelme birinci ders saati i¢in belirlenen siire ile sinirlidir. Ancak her bes defa ge¢ kalma yarim
giin devamsizliktan sayilir. Bu siirenin disindaki ge¢ gelmeler devamsizliktan sayilir.

Ogrenciler igin girilen ge¢ devamsizlik bilgisi yukaridaki ydnetmeligin ilgili maddesi geregi sistem
tarafindan otomatik olarak hesaplanmaktadir. Ogrenciler i¢in ayrica 6ziirsiiz yarim giin devamsizlik
bilgisi girilmemelidir.

v Oziirlii Devamsizlik

Okul idaresi tarafindan 6grencinin beyan ettigi mazeret belgesine gore devamsizlik bilgisi buradan
islenmelidir.
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v Ogrenci Devamsizlik Listesi

Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi; Madde 35-(1) Geg gelme birinci ders saati i¢in belirlenen siire
ile sinirlidir. Ancak her bes defa ge¢ kalma yarim giin devamsizliktan sayilir. Bu siirenin disindaki
gec gelmeler devamsizliktan sayilir.

Ogrenciler icin girilen ge¢ devamsizlik bilgisi yukaridaki yonetmeligin ilgili maddesi geregi sistem
tarafindan otomatik olarak hesaplanmaktadir. Ogrenciler i¢in ayrica 6ziirsiiz yarim giin devamsizlik
bilgisi girilmemelidir

Oziirlii / Oziirsiiz devamsizlik bilgisi giris ekranindan girilen bilgiler bu ekrana otomatik olarak
yansir.

v" Ogrenci Not Listesi
Ogrencinin not bilgilerinin goriintiilendigi ekrandir.

ACPENCT NODT RITCTT ERT

v’ Ders Notu Girisi

Ogrencinin ders degerlendirme islemleri yapilmaktadir.

NENFKTTIR ICT TAfT RT

v' Denklik islemleri

Ibraz edilen belgeye gore okul idaresi tarafindan giris islemleri yapilir.

Ogrencinin okula denklik ile kayit islemi yapildig1 donemdeki, denkligi olarak belirlenen sinifi
secilmelidir.

Aciklama alanina denklik belgesini diizenleyen kurum (Biiytiikelgilik/ Konsolosluk/ Egitim
Ataseligi /Il MEM /ilce MEM vb.) bilgisi yazilacaktir.

ACPINCT DICIPT IN ICT TAMT ERT

v’ Disiplin Cezasi Bilgileri

Ogrencinin almis oldugu ve dosyasindan ¢ikartilan disiplin cezalar1 okul idaresi tarafindan islenir.
12 inci smif 6grencilerinin gegmis donem veya yillara ait disiplin cezalar1 var ise ve sene sonu
ogretmenler kurulunda kaldirilmas: uygun goriiliirse 6grencilerin diploma / mezuniyet iglemi
yapilmadan 6nce ilgili ekrandan cezalarimin kaldirilmasi gerekmektedir. Mezun duruma gelen
ogrenci icin cezast kaldirilma islemi yapilamayacagindan bu durumda &6grencinin cezasinin
kaldirilmasi i¢in ilgili Genel Midiirliige yazi ile ivedilikle bagvurulmasi gerekmektedir.

AT AN/ DYAT DECTICTIKT I3T

v' Alan/Dal Degisikligi

Ilgili yonetmenlige gore alan dal degisiklikleri yapilabilmektedir.
Ozel Egitim &grencilerinin alan dal belirleme ve giincelleme islemleri Kurum Islemleri / Bilgi
Girisi/ Ozel Egitim Alan Belirleme ekranindan yapilmaktadir.

OCPINCTININ AT DICT RETCET R
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v Aldigi Belgeler

Ogrencinin eski donemlere ait aldig1 belgelerin (Takdir, Tesekkiir ve Onur Belgesi)
goriintlilendigi ekrandir. Aktif Donem ve sonraki donemlere ait (Takdir ve Tesekklir ) Belgeler
sistem tarafindan otomatik hesaplanacagindan bu donemlere ait veri girisi yapilmayacaktir.
Renkli olarak gelen satirlar sistem tarafindan atanmis ve degisiklik yapilamayacak kayitlardir.
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