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Konu :2022-2023 Egitim Ogretim Yil1
1. Dénem Sonu Is ve Islemleri

OKULUMUZ YONETICI VE OGRETMENLERINE

Ilgi :a)Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim kurumlar1 Y énetmeligi.
b) Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar1 Yénetmeligi.
¢) Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlar1 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi.

Okulumuz Antalya Barosu Mesleki Ve Teknik Anadolu Lisesi okul yoneticileri ve 6gretmenlerce
gorev alanlari ile ilgili is ve islemlerin herhangi bir aksakliga meydan verilmeden zamaninda yapilmasi
icin asagidaki aciklamalara ihtiyag duyulmustur.

Bu kapsamda;

1. Ogrenci kuliiplerine katilacak dgrencileri belirlenmesi ve e-Okul sisteminde yer alan Sosyal
Etkinlik Modiiliine islenmesi hususlarinin kontrolii. (SOS.ET.Y. 15/1/C) (Kontrol :17 Ocak 2023)

2. Proje dagitimimnin sinif 6gretmenince e okula islenmesi ve eksikliklerin tamamlanmasi
(0.0.K.Y.50/1) (Kontrol :17 Ocak 2023)

3. Proje konularinin ve teslim tarihlerinin ilgili ders 6gretmenlerince e okula islenmesi ve eksikliklerin
tamamlanmasi (Kontrol :17 Ocak 2023)

4. Dénem 2.simav tarihlerinin e okula islenmesi ve eksiklerin tamamlanmasi (0.0.K.Y.45/1/a)
(Kontrol :17 Ocak 2023)

5. Meslek Dersleri Ogretmenleri (Koordinatdr dgretmenlerin) tarafindan Isletme yetkilisince doneme
ait puan ¢izelgelerinin doldurularak donem sona ermeden 5 giin 6nce (13.01.2023 Cuma giinii mesai
bitimine kadar) okul miidiirliigiine teslim edilmesini saglar.

6. 1.donem 2.Smav notlarmnin e okula eksiksiz girilmesi(En az iki smav notu) (0.0.K.Y.45/1/a)
(Kontrol :17 Ocak 2023)

7. Her donemde tiim derslerden en az iki performans puan verilir. (0.0.K.Y.50/8) (Kontrol :17 Ocak
2023)

8. Ogrenciye verilen performans ddevinin puanlama 6lgegiyle birlikte idareye teslim
edilmesi(0.0.K.Y.50/8) (Kontrol :17 Ocak 2023)
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9. Sinava girmeyen dgrenciler raporlu/izinliyse yeniden sinav yapilip notunun e-okula iglenmesi,
(0.0.K.Y.48/1) (Kontrol :17 Ocak 2023)

10. Devamsizlik yapan 6grencinin 6zrii yoksa notunun e-okula Girmedi "G" olarak islenmesi,
(0.0.K.Y.48/4) (Kontrol :17 Ocak 2023)

11. Sinif rehber 6gretmenlerince 6ziirstiz devamsizligr 10 giinii asan devamsizliktan basarisiz géziiken
ogrencilerin durumlarinin velilerine bildirilmesi (Kontrol :17 Ocak 2023)

12. Smifrehber 6gretmenlerince e-okuldaki karne goriisii kisminin 6zgiin doldurulmasi,
(0.0.K.Y68/1/c) (Kontrol :17 Ocak 2023)

13. E-Okul sistemi igerisinde Sinif/Sube Rehber 6gretmenlerince her 6grencinin okumus oldugu
kitaplarin sayisinin girilmesi (Kontrol :17 Ocak 2023)

14. Sosyal etkinliklerin "tamamland1" segilip kaydedilmesi, siirekli devamsiz 6grenciler igin
tamamlanmadi" segilip kaydedilmesi (SOS.ET.Y. 15/1/C) (Kontrol :17 Ocak 2023)

15. Okul i¢i sosyal sosyal etkinliklerin ve kuliip aylik etkinlerinin e-okul sosyal etkinlik modiiliine
islenmesi(Kuliibii olan herkes) (SOS.ET.Y.8/5 ve 9/3) ve (SOS.ET.Y. 16/1/¢) (Kontrol :17 Ocak
2023)

16. Sosyal etkinlikler kurulu 1.donem faaliyet/degerlendirme raporunun kurula sunulmak tizere
hazirlanmas1 (SOS.ET.Y. 6/1/8) (Kontrol :17 Ocak 2023)

17. 1.D6nem Sonu Kurul/Komisyon/Ekiplerin vb. faaliyet raporlarmin kurula sunulmak iizere teslim
edilmesi (SOS.ET.Y. 16/1/d) (Kontrol :17 Ocak 2023)

18. 1.Donem Sonu sosyal kuliip faaliyet raporlarinin teslim edilmesi (SOS.ET.Y. 16/1/d) (Kontrol :17
Ocak 2023)

19. 1.doneme ait rehberlik faaliyet raporlarinin teslim edilmesi(Rehberlik Servisi) (R.P.D.H.Y.23/1/1)

20. Kiitiiphaneden kitap verme islemlerinin durdurulmasi. Geri alinamayan kitaplarin tespit edilmesi,
okul idaresine bildirilmesi. (Kontrol :18 Ocak 2023)

21. Belirli Giin ve Hafta Raporlar1 eksik olanlarin idareye teslim edilmesi (SOS.ET.Y. 18/1/b ve 18/4)
(Kontrol :17 Ocak 2023)

22. 1.donem eksik SOK raporlarinin idareye teslim edilmesi (0.0.K.Y.110/3) (Kontrol :13 Ocak 2023)

23. Verilmeyen ya da eksik teslim olan ziimre ve yillik planlarm idareye teslimi (0.0.K.Y.111/4)
(Kontrol :13 Ocak 2023)

24. Onur belgesi ile ddiillendirmesi istenilen 6grencilerin onur kuruluna sunulmak tizere tekliflerin
yapilmasi (0.0.K.Y.161/1/g) (Kontrol :17 Ocak 2023)
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25. E-okul not sisteminin okul yonetimince is islemlerin takip ve kontrolii i¢in kapatilmasi. (Kontrol :17
Ocak 2023 Saat 17:00 ) (Belirtilen tarih ve zamanlarda yonetim tarafindan 6nceden duyurulmak
sartiyla degisiklige gidilebilir)"

26. Disiplin Kurulu takdir-tesekkiir-Onur belgeleri kapsaminda teklifleri goriisiip karara baglanmasi
(Kontrol :17 Ocak 2023)

27. Takdir-Tesekkiir sinirinda olan 6grencilerin kontrollerinin sinif rehber 6gretmenlerince yapilmasi
(0.0.K.Y.160/2) (Kontrol :17 Ocak 2023)

28. Koordinatdr olarak gorevlendirilenler, 6grencilerin igletmedeki egitim ve 6gretim, basari,
devamsizlik, disiplin ve benzeri durumlarin titizlikle takip eder, program dogrultusunda
haftalik/aylik diizenlenecek formlari/raporlari/Yillik ¢alisma Planini okul yonetimine teslim eder.
Eksikliklerin 18.01.2023 Carsamba giiniine kadar Koordinatdr miidiir yardimcisina teslim
edilmesi.(Kontrol :20 Ocak 2023)

29. Ogretmen ders not cizelgelerinin kontrol edilip imzalanmasi. (Kontrol :18 Ocak 2023)

30. Karnelerin Ortalarina Okul Miihriiniin basilmasi ve siif rehber 6gretmenince idarede imzalanmasi
(Kontrol :17 Ocak 2023)

31. 21.01.2023-03.02.2023 tarih araligindaki Yariyil Tatilini Sehir/Yurt-disinda gegireceklerin Adres
beyan formu doldurulmasi (MEB izin yonergesi 43/2) (Kontrol :20 Ocak 2023)

32. 2023-2024 Egtim Ogretim Y1li Secemeli Ders Dilekge is/islemlerinin tamamlanmasi ve Dilekce
dosyasinin teslimi (Kontrol :18 Ocak 2023)

33. Nobet defteriyle ilgili eksiklik ve aksakliklarin giderilmesi, (Kontrol :20 Ocak 2023)
34. Smif ders defterlerinde eksik konu ya da imzalarin tamamlanmasi. (Kontrol :20 Ocak 2023)

35. Sorumlu oldugu/Gorev aldigr Kurul/Komisyon/Ekip vb. gorev sorumluluklar kapsaminda 2.dénem
bast 6gretmenler kuruluna sunulacak c¢alisma faaliyet raporlarinin teslimi (Kontrol :20 Ocak 2023)

36. Karnelerin ve takdir-tesekkiir-Onur belgelerinin sinif rehber 6gretmenlerince idareden alinip
ogrencilere dagitilmasi (Kontrol :20 Ocak 2023Saat 15:00 da toren)

Yukarida yapilan agiklamalar dogrultusunda yonetici ve Ogretmenlerimizce biitiin tedbirlerin
alinmasi ve aksaklia meydan verilmeden zamaninda yapilmasi1 hususlarinda,

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Hasan CAKMAK
Okul Midiirti
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